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2 5.1.2025 Dodatek ¢.1 — Komunikace se zakonnymi feditelka

zastupci




Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 Zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vyddvam jako
statutarni organ DDM tuto smérnici.

Cast 1.
VsSeobecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Vnitini f4d Domu déti a mladeze Slavkov u Brna, pfispévkova organizace, Komenského
nam. 495 (déale jen DDM) upravuje:

a) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zak, studentll, jejich zdkonnych zastupcii a
pedagogickych pracovniki v DDM a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahti

b) provoz a vnitini rezim $koly nebo Skolského zatizeni

¢) podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zakli nebo studentti a jejich ochrany
pted socialné patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nésili

d) podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany déti, zakl a
studentd

Cast I1.
Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav, povinnosti a
vzajemnych vztahi ucastnikG zajmového vzdélavani

Clanek 2
Prava a povinnosti ucastniki zajmového vzdélavani (ZV)

Ugastnik zajmového vzdélavani ma pravo:

1. Utastnit se dle podminek o piijeti $kolniho vzdélavaciho programu a také dle svého
vlastniho uvaZeni a rozhodnuti aktivit zdjmového vzdélavani organizovaného v DDM.

2. Na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdelavani.

3. Na svobodu mysleni, svédomi a vyznani.

4. Na vyjadfeni vlastniho ndzoru (pfiméfenou formou odpovidajici zdsadam sluSného
chovani).

5. Sdélovat ptipominky, vyhrady a naméty k ¢innosti DDM svému vedoucimu zdjmového
utvaru (krouzku, klubu), pedagogtim volného Casu nebo feditelce.

6. Uzivat zafizeni DDM, pomucek v souvislosti se zdjmovym vzdélavanim, v niz se fidi
pokyny vedouciho z4jmového utvaru (krouzku, klubu), pedagoga volného Casu a jinych
opravnénych osob.

7. Na ochranu pted v§emi druhy nasili a vS§emi formami zneuZzivani.

8. Na poskytnuti pomoci v nesnazich.



9. Pozéadat svého vedouciho o pomoc v piipad¢ neporozuméni dané problematiky z oblasti
zajmového vzdélavani nebo pti dlouhodobé nepiitomnosti v ptipadé nemoci.

10. V ptipad¢ potieby a se souhlasem vedouciho odejit na WC.

11. V pfipad¢ unavy nebo hladu na odpocinek a svacinu pod dohledem vedouciho.

Ucdcastnik zajmového vzdélavani je povinen:

1. Chranit zdravi své 1 svych kamaradii a acastnikit zajmového vzdélavani, dodrzovat pravidla
hygieny, bezpecnosti a pozarni ochrany v prostorach DDM i mimo né. Pii veskerém pocinani
mit na paméti nebezpeci urazu.

2. Informovat o zmén¢ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢éh zdjmového vzdélavani.

3. Dodrzovat zésady slusného a kulturniho chovani, ztetelné oslovovat a zdravit vedouci
zdjmovych utvarii, zamestnance DDM a vSechny dal$i dospélé.

4. Chodit do DDM Ccisté, slusn¢ a ptiméerene, dle Cinnosti, upraven.

5. Do zajmovych utvarii a na aktivity DDM chodit v¢as, shromazdovat se v prostorach k tomu
urcenych a dbat pokynti svého vedouciho nebo povétené osoby.

6. Boty a odév odkléadat v prostorach k tomu urcenych. V prostorach DDM se pohybovat

v preziivkach.

7. Ridit se a dodrzovat provozni fady uéeben a prostor uréenych k &innosti.

8. Pti pfechéazeni z ucebny do ucebny nebo do jinych prostor v ramci zafizeni se chovat slusné
a respektovat pokynii svého vedouciho.

9. Pti ¢innosti konané mimo vlastni zatizeni DDM se

fidit vnitinimi fady dané¢ho zatizeni, ve kterém probiha ¢innost a respektovat pokyny svého
vedouciho nebo jinych povéienych osob.

10. S veskerym majetkem, ucebnicemi, pomickami zachazet Setrné. Za Umysln€ zni¢eny
majetek bude vyZadovana nahrada.

11. Béhem c¢innosti neni dovoleno opoustét prostory, ve kterych probihd ¢innost, bez souhlasu
sveho vedouciho.

12. Slusné se chovat na WC, dodrZovat pravidla osobni hygieny.

13. Kazdy uraz poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v pribéhu Cinnosti DDM, jsou tucastnici
povinni ihned ohlasit svému vedoucimu nebo pfitomnému pedagogickému pracovnikovi.

14. Utastnik zajmového vzdélavani nesmi manipulovat s ohném bez dozoru dospélé osoby,
nosit a drzet stfelné zbrané¢ a vybusniny. Nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zplisobit
uraz nebo ohroZovat mravni vychovu. Za donesené véci, které nepotiebuje pii Cinnosti,
zodpovida ucastnik.

15. Ve vSech prostoraich DDM je zakazano koufit, uzivat alkohol a omamné latky. Je také
zakdzano pfichazet na ¢innost DDM pod vlivem téchto latek.

16. Plnit pokyny pedagogickych pracovniki a povéienych osob vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy a dodrzovat v plném rozsahu tento Vnitini fad.

17. DodrZovat a fidit se provoznimi fady vydavanymi jednotlivymi pracovisti DDM.

18. V pfipad¢ nemoznosti zuc€astnit se pravidelnych schlizek zajmového vzdélavani (krouzkd,
klubii), jsou povinni informovat o této skutecnosti vedouciho krouzku, vedouciho odd¢€leni
nebo feditelku.

19. Zletily Gcastnici jsou povinni oznamovat DDM tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona ¢.
561/2004 Sb., skolsky zdkon a dalsi tdaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového
vzdélavani nebo bezpe¢nost ticastnika, a zmeény v téchto tdajich



Clanek 3

O r

Zakonni zastupci déti, Zaki — ucastnika zajmového vzdélavani

1. Rodic¢e ucastnikli zajmového vzdélavani maji pravo informovat se o ucasti a chovani svého
ditéte, zaka u vedoucich zajmovych utvart.

2. Rodi¢e mohou vznaset dotazy a ptipominky k ¢innosti DDM vedoucim zajmovych utvara,
pedagogim volného Casu, feditelce.

3. Rodi¢e maji pravo se po predchozi domluvé zicastnit ¢innosti zajmovych utvari.

4. Rodice jsou povinni informovat o zmén¢ zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
a zaka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priabéh zajmového
vzdélavani.

5. V ptipad¢ nemoznosti ditéte a Zaka zcastnit se pravidelnych schiizek, jsou rodi¢e povinni
informovat o této skute¢nosti vedouciho zajmového utvaru.

6. Rodice jsou povinni oznamovat DDM udaje podle §28 odst. 2 a 3 zdkona 561/2006 Sb. a
dalsi udaje, které jsou podstatné pro priabéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost ticastnika,
a zmény v téchto udajich.

7. Rodice jsou povinni zaplatit Gplatu za zdjmové vzdélavani v terminech stanovenych
feditelkou.

8. Rodi¢e maji pravo pozadat o snizeni uplaty za z4jmové vzdélavani, dle Vyhlasky c¢.
74/2004 Sb. o zajmovém vzdélavani, feditelce podanim pisemné Zadosti.

Clanek 4
Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicéti pracovnici maji pri vvkonu své pedagogické ¢innosti pravo:

1. Na zajisténi podminek potfebnych pii vykonu své pedagogické cCinnosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nasili nebo psychickym natlakem ze strany zakd nebo zakonnych
zastupct zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem.
2. Aby nebylo do jejich pfimé pedagogické cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy.

3. Na vyuzivani metod, forem a prostiedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani.

4. Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen:

1.Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani.

2. Chrénit a respektovat prava zaka.

3. Chrénit bezpeci a zdravi zaka a predchazet vS§em formam rizikového chovani ve Skolach a
Skolnich zafizeni.

4. Svym pftistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvo;j.

5. Zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tdaje, informace o zdravotnim
stavu zaktl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni.



6. Poskytovat zaku nebo zdkonnému zastupci nezletilého zaka informace spojené s vychovou
a vzdélavanim.

Cast I11I.
Pracovisté, provoz, vnitini rezim DDM

Clanek 5
Pracovisté¢ DDM

1. DDM Slavkov u Brna ma pracovisté: DDM, Komenského nam. 495, 684 01 Slavkov u
Brna

2. Nékteré sportovni ¢innosti DDM probihaji na zédkladé smluvnich vztahi v télocviénach a
na venkovnich sportovistich ve Slavkové u Brna:

Télocvicna ISS Slavkov u Brna, TyrSova 479, 684 01 Slavkov u Brna

T¢locvicna ZS TyrSova Slavkov u Brna, Tyrsova 977, 684 01 Slavkov u Brna

Clanek 6
Provoz DDM

1. Celorocni provoz je rozdélen na obdobi Skolniho roku, hlavni letni prazdniny a ptipravné
mésice.

a) Provoz DDM je rozdé¢len na obdobi Skolniho roku, kdy pravidelna zdjmova ¢innost (prace
v zdjmovych utvarech) zacina od zéfi nebo fijna dané¢ho roku. Prace v zdjmovych utvarech
kon¢i v mésici kvétnu nebo Cervnu.

b) Letni ¢innost zacina v pfipravném meésici Cervnu. Letni tabory a dal$i prazdninové akce
probihaji v mésici Cervenci a srpnu. Vyhodnoceni letni ¢innosti je v mésici zaii a pfiprava
nového skolniho roku je v mésici srpnu.

2. Denni provoz DDM probihd v rozmezi od 12,00 hod. a kon¢i dle rozvrhu z&jmovych
utvart.

c) Pii konani jakékoli akce se jeji i€astnici shromazdi ve vymezenych prostorach k tomu
urcenych. Viz. Provozni fady pracovist.

d) Utastnici &innosti v zajmovych utvarech se schazeji nejdiive 10 minut pfed zahajenim
schiizky v prostorach k tomu urcenych a pockaji na vyzvednuti svym vedoucim zajmového
utvaru.

e) Rodice ¢ekajici na déti se zdrzuji v prostorach k tomu urenych, pokud se s vedoucim
zajmového utvaru nedohodnou o své ucasti v zdjmovém utvaru.

f) Po skonceni ¢innosti zajmového utvaru a dalSich akci, doprovodi vedouci déti do mist
urcenych k prevlékani a pfezouvani, kde je preda ¢ekajicim rodicim a dohlédne na
bezproblémové opusténi DDM

3. Vnitini rezim pravidelné zajmové ¢innosti je rozpracovan v jednotlivych provoznich fadech
danych pracovist'.



CastIV.
Ochrana zdravi a bezpecnosti, ochrana pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Clanek 7
Povinnosti uéastnikii zajmového vzdélavani

1. VSichni pracovnici a ucastnici zdjmového vzdélavani se povinné zcastiuji Skoleni
bezpecnosti prace a pozarnich piedpisi.

2. Zaméstnance DDM proskoli v BOZP a PO odborné zpisobild osoba. Externi zaméstnance
proskoli feditelka.

3. Vedouci zajmovych ttvard seznami ucastniky zajmového vzdélavani s pravidly dodrzovani
bezpecnosti prace a pozarni ochrany na prvnich schizkach.

4. Vsichni pracovnici DDM dodrzuji pii praci bezpecnostni a zdravotni predpisy a kontroluji
jejich dodrzovani externimi pracovniky, détmi, mladezi a vefejnosti navstévujici zatizeni.

5. Utastnici akei se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich G&astnik.

6. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem ¢innosti, jsou G€astnici ithned povinni
ohlasit vedoucimu pracovnikovi.

7. Utastnik zdjmového vzd&lavani bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo jiného
pedagoga DDM na jakékoliv projevy Sikanovani.

8. Ve vSech zatizenich DDM je zak4zdno poZivat alkoholické a jiné omamné latky, kazdy kdo
zjisti poruseni tohoto nafizeni je povinen na né upozornit vedouciho nebo jakéhokoliv
zaméstnance DDM.

9. Ucebny se z bezpecnostnich diivodl vétraji pouze za piitomnosti dospélé osoby.

10. Dle nutnosti zajisti vedouci zdjmového Utvaru, pedagog nebo jiny pracovnik DDM
zranénému ucastniku zajmové Cinnosti 1ékarské oSetfeni a sepiSe zdznam o Grazu.

11. Détem a zakim je zakézano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a elektrickym
vedenim bez dozoru dospélé osoby.

Clanek 8
Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred pro
jevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Dulezitym prvkem ochrany pied socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na ucastniky ZV zamétené na zdravy zptsob Zivota.

V ramci Skolniho vzdéldvaciho programu jsou proto Ucastnici ZV nendsilnou formou a
piiméfené k jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice
seznamovany s nebezpeéim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti
(pocitace, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a
jinych forem nésilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

2. V ramci prevence pred projevy diskriminace, neptatelstvi a nésili provadi pedagogicti
pracovnici DDM monitoring vztahli mezi détmi v zajmovych utvarech s cilem fesit piipadné
deformujici vztahy mezi ucastniky jiz v jejich pocatcich a to ve spolupréaci se zdkonnymi
zastupci, ptipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

3. Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoieni piiznivého socidlniho klimatu mezi



ucastniky navzajem, mezi ucastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zdkonnymi zastupci ucastnikl zajmového vzdélavani.

Cast V.
Podminky zachazeni s osobnim a svéFenym majetkem

Clanek 9
Zaméstnanci DDM
(interni a externi zaméstnanci)

1. Kazdy pracovnik vede inventét svéfeného majetku a odbornych pomtcek podle mistnich
seznamu v prostorach, za které nese zodpovédnost. Material a inventat se pridéluje pii
nastupu do funkce a pfi novém nakupu. Inventarizace majetku probiha jedenkrat rocné.

2. Za soukromy majetek pracovniki DDM neptebira zodpovédnost. Pouzivani soukromého
majetku pfi ¢innosti DDM musi byt schvaleno feditelkou. Cenné véci lze ulozit do kancelafe
nebo feditelny.

3. Kazdy pracovnik je povinen dodrZovat na svém pracovisti a v prostorach, které mu byly
svéteny poradek.

4. VSechny zamykatelné skiin¢ a mistnosti je nutno po skonceni prace zamykat.

5. Mistnosti a vyuzivané prostory pro ¢innost musi byt dany do potradku nejpozdéji druhy den
po ukonceni prace nebo akce a predméty na své ptivodni misto.

6. Pracovnik, ktery odchazi z budovy posledni je povinen piekontrolovat uzavieni v§ech
mistnosti a oken a ditkladn€ uzamknout budovu.

7. PajCovani inventare se provadi na podpis s uvedenim: jména a piijmeni, adresy a telefonu
najemce, terminu vraceni.

8. Veskeré zplisobené ¢i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaSeny teditelce
DDM a zapsany do knihy zavad.

9. Externi zamé&stnanci piebiraji kli€e od svétenych prostor na zéklade predavaciho protokolu.
Za prostory, ve kterych vykonavaji ¢innost, ptebiraji hmotnou spoluzodpovédnost s ostatnim
pracovniky.

Clanek 10
Ucastnici zajmového vzdélavani a dalSich ¢innosti DDM
(déti, Zaci, studenti, dospélé osoby)

1. VSichni ucastnici vSech aktivit v DDM odpovidaji za penize, cennosti a drahé predméty
(hodinky, kalkulacky, mobily), které maji u sebe, v mistnostech v aktovce a obleceni ve
vyhrazeném prostoru DDM.

2. Ugastnici udrzuji béhem zajmového vzdélavani své pracovni prostiedi a vyuzivany majetek
DDM v poradku a Cistoté a zabraiiuji jeho poSkozeni a ztrat¢.

3. Veskeré zpiisobené ¢i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny.

4. Vsichni ucastnici zajmoveého vzdélavani Setii a pecuji o ucebni pomticky a material.

5. VSichni ucastnici zajmového vzdélavani a dalsich

aktivit DDM se tidi a respektuji Provozni fady jednotlivych pracovist’ a u¢eben.



Cast VL.
Vychovna opatreni

Clanek 11
Vychovna opatieni dle §31 Zakona ¢.561/2004 Sb.

Pochvaly a jina ocenéni ud¢luji interni pedagogicti pracovnici na zakladé navrhi externich
pracovnikit DDM.

Kazeriska opatreni navrhuji interni pedagogové DDM.

Reditelka miiZe vyloudit i¢astnika ze zajmového vzdélavani v piipadé:

1. Zavazného zavinéného poruseni povinnosti.

2. Opakovanych hrubych slovnich a umyslnych fyzickych utokii vi¢i vSem zaméstnanciim
nebo Ucastnikiim.

O vylouceni nezletilého ucastnika informuje pisemné feditelka Skolského zatizeni zakonného
zastupce nebo pisemné zletilého ucastnika po pfedchozim upozornéni zakonnych zastupct.

Cast VII.
Podminky ucasti na aktivitach SVC

Clanek 12
Evidence ucéastnika

1. K ucasti v pravidelnych, tdborovych a dalSich ¢innostech spojené s pobytem, poptipadé
jinych zajmovych ¢innostech miZe byt zajemce piijat pouze na zakladé pisemné piihlasky
podepsané zakonnym zastupcem nezletilého zajemce, poptipadé osobné zletilym zdjemcem.
Udaje vyzadované v ptihlasce jsou evidovany ve $kolni matrice, jejiz vedeni je upraveno § 28
odst. 3 zakona ¢€.561/2004 Sb. (skolsky zakon).

2. Evidence ucastniki a pfihlaSovani do ZV je moZzno: ON-LINE pfes klientsky tcet na
webovych strankach https://ddmslavkov.iddm.cz.

Clanek 13
Vseobecné podminky pravidelné, taborové a dalsi ¢innosti spojené
s pobytem

Prokazatelné seznameni tiCastnikl zdjmového vzdelavani (jejich zdkonnych zastupcti) se
vSeobecnymi podminky pravidelné, taborové ¢innosti a dalsi ¢innosti spojené s pobytem je
provedeno jeho publikovanim v prostorach DDM a na vetejné piistupné internetove adrese
DDM www.ddmslavkov.cz. Ugastnici stvrzuji seznameni s aktudlnim znénim téchto
dokumentti svym podpisem na piihlasce.


https://ddmslavkov.iddm.cz/

Clanek 14
Souhlas s porizenim a pouZitim fotografii a videozaznamu

1. Ugastnici zdjmového vzd&lavani svym vstupem do formy &innosti, kterd neni na zakladé
pisemné prihlasky, souhlasi s pofizenim a pouzitim fotografii a videozdznamu za tcelem
propagace DDM Slavkov u Brna

2. V ptipad¢€ nesouhlasu s poiizenim a pouzitim fotografii a videozdznamu v dané formé
¢innosti informuje Gcastnik hlavniho organizatora dané ¢innosti.

Zavéreéna ustanoveni

1. Tento Vnitini fad je zdvazny pro vSechny ucastniky ¢innosti DDM Slavkov u Brna a bude
aktualizovan dle vzniklych potteb

2. Vedouci zajmovych utvart byli seznameni s timto fddem na poradach

3. Podle § 30 skolského zékona €. 561/2004 Sb., zvetejiuje feditelka tento vnitini rad
nasledujicim zptisobem: vyvéSenim ve vstupnich prostoraich DDM a na webu DDM.

4. Vedouci ZU prokazatelné seznami kazdého nové prichoziho wcastnika zajmového
vzdélavani s timto dokumentem na prvnich schiizkach. Seznameni je zapsano v denicich
zajmovych utvard.

6. Kontrolou dodrZzovani Vnitiniho fa4du DDM jsou povéfeni interni zaméstnanci.

7. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 31.8.2022 a nahrazuje Vnitini fdd DDM Slavkov u
Brna ze dne 28.8. 2017 ve znéni jeho pozdéjSich dodatkii.

Ve Slavkové u Brna dne 29.8. 2022 Mgr. Jana Bangova
feditelka DDM Slavkov u Brna



DODATEK C. 1

Postup Skolského zarizeni pri komunikaci se zakonyvmi
zastupci

Tento dokument popisuje standardni postup, jakym naSe Skolské zatizeni feSi komunikaci se
zakonnymi zastupci v souvislosti s jednotlivymi zajmovymi krouzky.

1. Primarni kontakt — interni pracovnik

V ptipadé dotazii ¢i potieby feSeni konkrétni situace je zdkonnym zastupciim doporuceno
obratit se nejprve na interniho pracovnika odpovédného za dany krouzek. Kontakty na
jednotlivé interni pracovniky jsou uvedeny piimo u popisu kazdého krouzku.

2. Informovani vedouciho krouzku
Interni pracovnik shromdzdi potfebné informace a neprodlené informuje vedouciho
krouzku, ktery situaci posoudi a spole¢né navrhnou dalsi postup feSeni.

3. Zapojeni reditele Skolského zarizeni

vvvvvv

vstupuje Feditel Skolského zarizeni jako posledni ¢lanek komunikaéniho fetézce.

4. Casové horizonty pro vyjadieni
o Interni pracovnik odpovida zpravidla do 2 pracovnich dni.
e Vedouci krouzku poskytne stanovisko obvykle do 3 pracovnich dni od predani
informace.
« Reditel $kolského zafizeni, pokud je tfeba jeho vstup, reaguje nejpozdgji do 5
pracovnich dni.

Cilem tohoto postupu je zajistit efektivni, piehlednou a rychlou komunikaci mezi zdkonnymi
zastupci a Skolskym zafizenim a zaroven minimalizovat nedorozuméni ¢i zbyte¢né prodlevy.

10



